
디지털서비스

사용자(조달업체) 매뉴얼



1. 제안서

1.1 제안요청관리

- 수요기관에서 보내온 제안요청서 목록을 조회하여 제안서 송신상태 등을 확인

- 디지털서비스몰 > 마이페이지 > 주문 > 제안요청 > 제안요청관리(디지털서비스)

 : 제안요청건명을 클릭하여 제안요청서를 확인한 후 [제안서작성] 버튼을 클릭하여 제안서를 작성



1.2 제안서 작성

- [제안서작성] 버튼을 클릭하여 제안서 작성 및 송신

- 디지털서비스몰 > 마이페이지 > 주문 > 제안요청 > 제안요청관리(디지털서비스) > 

제안요청건명 > ‘제안서작성’

 : 문서번호, 제안서유효기간, 제안단가 등을 입력하여 제안서 송신



1.3 제안서평가 결과조회

- 수요기관에서 송신한 협상통보서 내용을 확인 후 응답서 작성 및 송신

 : 협상상태의 [협상통보서송신] 버튼 클릭 시 제안서협상결과통보서 화면으로 이동하여 상세 

내용을 확인한 후 협상결과통보응답서 전송


